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INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA
Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite declarar el egreso de la actividad de un trabajador dependiente en
una empresa.

Se encuentra disponible para las aportaciones de Industria y Comercio, Civil, Rural,
Construccion, Notarial, Bancaria, Militar y Policial.

1. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

- Titulares de empresas unipersonales.

- Representantes o apoderados de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracion»
«Declaracion en GAFI» o «Todas las facultades».

- Terceros habilitados con el perfil «<Registro y modificacion de actividades (GAFI)».
2. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gqub.uy a través de los siguientes servicios en linea, ingresando en
Todos los servicios, Gestion del personal (empresas):

e GAFI - Egreso de actividad

Perfil.  Empresa ~ Tema: Gestion del personal (empresas) hd

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizar el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

e Reqistro de afiliaciones - GAFI

Transacciones

Transacciones destacadas

= Ingresar actividad = Anular actividad = Egreso de actividad

& Modificar actividad = Por Empresa = Modificar mail de
empresa

= Alta subsidio por = Consulta subsidios = Solicitud Especial por
Desempleo Desempleo Parcial



https://www.bps.gub.uy/11444/
http://www.bps.gub.uy/
http://www.bps.gub.uy/22000/
http://www.bps.gub.uy/8778/
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Asimismo, se accede desde el Portal de servicios en linea, Empresas Propias o Empresas
gue Represento, segun corresponda, el usuario puede acceder a las transacciones de GAFI
sobre los trabajadores.

o ’ USUARID £ gonr
m Portal de servicios en linea —

Buscar un servicio Tedes s servicios.

Mi inforrnacién Mi Senécio Domeistico

USLARID Sin dependientes adives
En actridad

Empresas Propias

EMPRESA USUARID
N*geEmp. 1224367

Solicitud de clausura

G i Setalle War atalle

Empresas que Reprasenio Inscribir obra propia LCAmo olorgar un poder?
2 Emprasas Inscribir sendcio parsonal

ar dutsile

Luego se selecciona o digita la empresa - aportacion - contribuyente. Al acceder la pestafia
Trabajadores se visualiza a la derecha de los datos del trabajador el icono egreso &
donde se deben completar los datos que correspondan al fin de la actividad. Véase el paso
5 de este instructivo.

Ir al sitio web Bandeja de mensajes )’

ici i B
M Portal de servicios en linea usuARI0

Banco de Previsicn Sacial Modificar mis dstos  Cambisr clave  Administrar

Inicio = Buscarun servicio | Todos los servicios

() Tour de bienvenida
Usuario
Industria y Comercio,
Contribuyente: 0021111111111
Empresa: 00000123456

Servicios frecuentes para empresas

Buscar servicios Q
Ver méas datos de la empresa
*  Solicitar y descargar certificados

Informacién para empresas Trabajadores Nominas Pagos comunes o especiales
% Pagar facturas por nimero de
referencia
Las principales gestiones que debe realizar son las siguientes: * Iniciar solicitudes de trédmites de
ATYR

Empresa sin dependientes
P P *  Consultar Planilla de Trabajo

= Emitir la factura de aportes mensuales, que se genera a partir de la informacian Unificada (MTSS - BPS)
registrada en BPS, para realizar el pago. % Consultar trabajadores con
certificacion médica
Ingresar y modificar datos de
contacto de empresas

Empresa con dependientes -

= Registrar los trabajadores en BPS, informar las modificaciones que se produzcan y
actualizar los datos vinculados con la relacién laboral. % Delegar permisos de empresas

*  Consultar subsidios de
trabajadores
Consultar declaraciones y célculos

= Declarar mensualmente las actividades y remuneraciones de la totalidad del personal
presentando las néminas. A partir de esta informacién, BPS determina las obligaciones -

tributarias de la empresa B
*  Ingresar Declaracion Jurada de No

= Emitir Ia factura para el pago de los aportes. Pago

IMPORTANTE: Todos los Servicios en linea

= Temer en cuenta ks plazes para redlizar altas, bajas y moddicasianes de
trabajedores afin de evitar multas.

« Verificar Ia facha de vencimiento de sus obligaciones para evitar sanciones por
Incumplimiento.
= Mentener actualizada la informacion de contacto operative del contribuyente,

a  Elcontribuyente puede constifuir domicilis elertrinieo para notificarse
mediante i i i i ATVR.
££6mo hego para constilulr domicilio electrinica?



https://scp.bps.gub.uy/PortalServLinea/principal.xhtml
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3. Seleccionar empresa a trabajar

Al ingresar al servicio, se muestra la o las empresas habilitadas a trabajar por el usuario,
visualizando la denominacién, numero de contribuyente, empresa y aportacion.

En caso de tener mas de 20 empresas habilitadas, debera digitar el nimero de contribuyente o
de empresa a trabajar.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizar el egreso de |a actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa N.” contribuyente N." empresa Aportacion
FRUEBA BPS SRL 00000045673301 N0000E7E7EFET Construccion
PRUEBA BPS SRL 00000045675501 O00D0E7E7ETRT Industria y Cormercio
PRUEBA BPS SRL 0000004567830 O0000G7E7ETET Rural

4. Egreso de actividad

Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se podra buscar por documento o
seleccionar de la lista la actividad a declarar el egreso.

De ser necesario actualizar o ingresar el correo electrénico de contacto de la empresa, podra
acceder a Ingresar y modificar datos de contacto de empresas; una vez modificado, se debe
presionar el icono de actualizacion para visualizar el cambio.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizas el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa

Empresa seleccionada

Empresa 000000123456
Contrbuyeme 00211234500012 MARIA PEREZ
Aportacién 1 - industria y Cormencic

Coreo eectrdnico de  23a@asa.com {c:}
contacto -

Para modificar |a dirsccitn de correo slecindnitn un usuario

habilitads debe sccedar a Ingresar y modificar datos de
contacio de empresas
Seleccionar oira empresa
Trabajadores (=
Ingrese los datos de ks persond que desea consullar sus sctividades
Pais ded documents: 1 - ARG LIAY u
Tipo de documenta; DO - Documenta £l



http://www.bps.gub.uy/9745/
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5. Egreso del trabajador

Se accede a la pantalla con la consulta de los trabajadores para seleccionar la actividad que se
daréa de baja.

En caso de empresas con mas de 50 actividades
registradas, deberan digitar directamente el documento del trabajador en el buscador; por
defecto se visualizan el tipo de documento: DO - Documento y el pais del documento 1 -
Uruguay (origen del documento, no la nacionalidad de la persona)! habilitando a ingresar el
namero de cédula de identidad. Ademas, se admiten el tipo de documento pasaporte o
fronterizo.

EMPRESA DE USUARIO
Civll ACTTVA e G K
Contribuyente: 21234587850
Empresac 000001234567

Ver mas datos de la empresa y sus representantes

Informacién para empresas Trabajadores MNomanas Pagos

Trabajadores Ingresar nuevo
trabajador

ousCar q

Hombre de ir iador crrr s K _— .
nmbre de trabajade ct22x2222 0 = 7| L

Aeumulacidn libessl @ Fecha ingress:  Vinculs fuacsanat ) Seguro de salud: B

1 01 707 r200s5. 12 - Emplaado 1 - Bermefaciarios c/hgos y &/ocny-

(=114

1 Por ejemplo, una persona nacida en Venezuela que tiene documento de identidad uruguayo se debe ingresar con
pais de origen: Uruguay y tipo de documento: Documento.
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. ’, »_ .
Luego de seleccionar el icono egreso = se debe ingresar la fecha de egreso (cuando el
trabajador finalizo la actividad) y la causal que identifica el motivo de la desvinculacion.

Egreso del trabajador
Hombre:  MARIA RODRIGUEZ PEREZ

Documento:  1-DO- 44411114
Acumulacion laboral: 1
Vinculo funcienal: 12 - Empleado

Fecha de ingreso:  01/09/2024

Fecha de egreso; * ddrmm/aaaa e

Causal de egreso: * Q o

Luego de completar los campos se debe presionar el botén Confirmar.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizar el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

Confirmacién de egreso

Se va a registrar ol egreso de Ja actividad. ;Desea continuar?

A continuacion, se despliega el mensaje para confirmar la transaccion, se debe presionar
confirmar para efectivizar el egreso.
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6. Constancia

Una vez finalizada la transaccion se mostrard en pantalla un resumen con los datos de la
actividad que culmind, pudiéndose descargar la constancia correspondiente.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcicnalidad permite realizar el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 000067676767
Contribuyente: 00000045678901 PRUEBABPS SRL
Aportacién: 1-Industria y Comercio

Correo electronicode  MAILEJEMPLO@BPS.GUBLY C
contacto:

Para modificar la direccién de correo electrénico un usuario
habilitado debe acceder a Ingresar y modificar datos de
contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

o Se registré el egreso del trabajador

ANDREA PAULA CORBASCO INGOLDEZ
Documento 1-D0-23232323

Acumulacion laboral 1

Vinculo funcional 12 - Empleado

Fecha de ingreso 01/09/2024

Fecha de egreso 30/09/2024

Causal del egreso 1-VOLUNTARIO

Descargar constancia

Volver

En caso de ser necesario descargar la constancia en forma posterior, podra generarla través de
GAFI - Consulta por empresa.

Por mayor informacion, puede comunicarse a través del Consultenos, seleccionando
Empresarios y el motivo GAFI - Gestidn de afiliaciones.


http://www.bps.gub.uy/8825/
http://www.bps.gub.uy/8763/

