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Temática relacionada con los conocimientos específicos: 

o Cometidos de área de gestión de cobro y sus dependencias.  

o Normativa legal y reglamentaria vinculada a la Administración Tributaria. Código 

Tributario.  

o Texto ordenado BPS. Materia gravada  

o Ley 16713.  

o Derecho Comercial y Societario, Ley 16060 modificativa, concordante y 

reglamentación. Con énfasis en: 

o Tipos societarios  

o Socios 

o Administración y representación 

o Responsabilidad de socios, representantes y/o administradores según el tipo 

societario 

o Prescripción (RD 20-21 de 13 de junio de 2011) y Caducidad  

o Ley 19590 – Desafiliación Afap 

o Ley 17963 art 13 (derogado por art. 221 Ley 20130) Ley 19185 art 4. 

o Ley 20130 – Reforma tributaria (artículos vinculados). Decreto 228/023.  

o Ley 18399– Subsidio Desempleo. Decreto 162/009 art 24. 

o Normativa sobre Facilidades de Pago vigentes  

o Temática vinculada a la sección disponible en la página web de BPS. 

 

Temática relacionada a la función: 

o Comunicación. Documento CESS (será enviado por mail)  

o Planificación - Comas Mérola: Las organización y su Administración (pág 53 a 72) 

o Dirección - Comas Mérola: Las organización y su Administración (pág 96 a 107)  

o Toma de decisiones 

o Gestión del conocimiento  

o Liderazgo 

o Atención al público  

o Conflicto y Negociación  

o Equipos de trabajo.  

o Motivación 

o Cambio Organizacional  

o Control de gestión. 

o COSO Control interno 

o Gestión de indicadores y análisis de información.  

o Gestión de proyectos 

 

 

Temática relacionada a Estatutos-reglamentos:  

o Estatuto del funcionario 

o Reglamento de Responsabilidad administrativa  

o Reglamento de Procedimiento administrativo 

o Reglamento de Licencias  

o Plan estratégico 2021-2024 


