Llamado C 01-2024 Jefe de Seccidon Administrativo Servicios

Publicos

Materiales sugeridos para la prueba de conocimientos:

Plan estratégico de BPS 2021 — 2024
Reglamento de Procedimiento Administrativo
Reglamento de Responsabilidad Administrativa
Estatuto del funcionario

Reglamento de licencias

Ley de proteccién de datos personales 18.331
Ley de acceso a la informacion publica 18.381

Misioén, Vision de BPS

Tareas y responsabilidades de la Gerencia de Administracion y en
particular de la Seccion Servicios Publicos

Presupuesto BPS

TOCAF 2024 - capitulo Il

Responsabilidades comunes a todo cargo gerencial o de nivel de
supervision

Ley 16.074 Accidentes de trabajo y enfermedades profesionales.

Ley 16.134 art. 3

Indicadores de gestion para las entiedades publicas — Josep Maria
Guinard Josep

James A. F. Stoner — R. Edward Freeman — ADMINISTRACION
Editorial Prentice Hall, 6° edicion.
¢ Planificacion
e Direccién
e Control

El proceso administrativo: control — Jorge Xavier, Adriana Abraham,
Marcelo Garcia, Federico Noguez
Robbins - Comportamiento Organizacional, 15ava Edicion
Conceptos de Motivacion (Cap. 7)
Motivacion: de los conceptos a las aplicaciones (Cap. 8)
Los equipos de trabajo (Cap. 10)
Conflicto y negociacion (Cap. 14)



