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INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA
Anulacion de actividades

Este servicio permite a los usuarios habilitados realizar la anulacion del alta (ingreso) o baja
(egreso) de actividad informada para un dependiente de las aportaciones Industria y Comercio,
Construccion, Rural, Civil, Bancaria o Notarial.

El plazo para realizar la transaccion por este medio es el mes en curso o el mes inmediato
anterior para todas las aportaciones, excepto para la aportacién Rural que es durante el mes
corriente y hasta el cuatrimestre anterior y para Civil que se podra anular desde el afio 1996 en
adelante.

Las anulaciones realizadas fuera de plazo y las correspondientes a Servicio Doméstico,
deberan realizarse a través de Consultenos seleccionando tema Empresarios y el motivo GAFI
- Gestion de afiliaciones. Para Servicio Doméstico, deberd seleccionar el motivo Trabajo
domeéstico.

1. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

- Titular de empresa unipersonal.

- Representante o apoderado de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracion»
«Declaraciéon en GAFI» o «Todas las facultades».

- Terceros habilitados, con el perfil Registro y modificacion de actividades (GAFI).
2. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a través de los siguientes servicios en linea, ingresando en
Todos los servicios, Gestidn del personal (empresas):

e GAFI - Anulacion de actividad

Perfil: Empresa v Tema: Gestidn del personal (empresas) v

GAFI - Anulacion de actividad

Esta funcionalidad permite anular el alta o la baja de la actividad de un dependiente en una empresa.
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e Reqistro de afiliaciones - GAFI

Transacciones destacadas

e Alta de Actividad e Anulacién de Actividad e Baja de Actividad

e Modificacion de e Por Empresa e Actualizacion Mail
Actividad Empresa

e Alta subsidio por e Consulta subsidios e Solicitud Especial por
Desempleo Desempleo Parcial

En Mis_ Servicios en Linea, Empresas Propias o Empresas que Represento, segln
corresponda, el usuario puede acceder a las transacciones de GAFI sobre los trabajadores,
incluyendo la anulacion de alta o baja de actividad.
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Luego se selecciona la empresa - aportacion - contribuyente y el trabajador para el cual
se va a anular el alta o baja de actividad.
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A la derecha del trabajador, se encuentra la opcion para anular el alta o baja de
actividad.

3. Seleccionar empresa a trabajar

Al ingresar al servicio se muestra la o las empresas habilitadas para el usuario y se visualiza la
denominacién, nimero de contribuyente y de empresa.

En caso de tener méas de 20 empresas habilitadas, deberéa ingresar el nimero de contribuyente
0 de empresa previamente.

GAFI - Anulacién de actividad

Esta funcionalidad permite anular el alta o la baja de la actividad de un dependiente en una empresa.

N.* empresa v | | Buscar Limpiar

Empresa N.® contribuyente N.* empresa Aportacién
Denominacion de la empresa 00011223344 000999333 Industria y Comercio
EMPRESA DE USUARIO
Civil, ACTIVA desde 09/01/1950

Contribuyente: 21234567890
Empresa: 000001234567
Ver mas datos de la empresa y sus representantes

Informacién para empresas Trabajadores Noéminas Pagos

Trabajadores (* Ingresar nuevo
trabajador

Ingrese los datos de la persona que desea consultar sus actividades.

Pais del documento:

1- URUGUAY X
Tipo de documento:

DO - Documento X
Documento:

-

Nombre de trabajador cL2222222.2 0
Acumulacién laboral @ Fechaingreso: Vinculo funcional @ Seguro de Anular alt
1 01/07/2005 12 - Empleado 1 - Beneficiarios c/hijos y s/cony-

conc
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Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se podra buscar por documento o
seleccionar de la lista de actividades la actividad a anular.

GAFI - Anulacion de actividad

Esta funcionalidad permite anular el alta o |a baja de la actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 00999333

Contribuyente: 0011223344 GAFI LTDA

Aportacion: 1 - Industria y Comercio

Correo electrénicode  pbl@gmail.com Para modificar la direccion de correo electrénico un usuario
contacte: habilitado debe acceder a Ingresar y modificar datos de

contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

Trabajadores (@
Buscar Q Mostrando 12de 12
Juan Pérez c:2.222.222-20 ]
Acumulacién laboral: @ Fecha ingreso Vinculo funcional: @ Seguro de salud: @
1 01/08/2023 12 - Empleado 15 - Beneficiarios s/hijos y s/cony-conc

Se debe seleccionar la actividad a anular. En caso de empresas con mas de 15 actividades
registradas, deberan digitar directamente el documento del trabajador en el buscador.

4. Tipos de anulaciones
4.1. Anulacion de alta de actividad

e Seleccionar la opcion Anular alta de actividad.

Trabajadores

Buscar Q Mostrando 12 de 12
Juan Pérez €1:2.222.222-20 §
Acumulacion laboral: @ Fecha ingreso: Vinculo funcional: @ Seguro de salud: @ Anular alta de actividad

1 01/08/2023 12 - Empleado 15 - Beneficiarios s/hijos y s/cony-conc
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e Para confirmar la anulacion debera seleccionar Confirmar.
Anular alta de Actividad
Nombre:
Juan Perez
Documento: 1-D0~ 22222222
Acumulacion laboral: 1
Ingreso: 15/09/2023
Egreso.
Causal:
Vinculo funcional: 12 - Beneficlarios con hijos ¢/hijos y s/cony-
conc
Seguro de salud: 1 - Beneficlarios con hijos c/hjos y s/cony-
conc
Cancelar Confirmar
e Por ultimo, se deberéa seleccionar Confirmar.
Confirmacién de anulacién
Se va 3 anular el alta de ks actividad seleccionada.
(Desea continuar?
[}

Comunicado 18/2023

Confirmada la transaccion, se desplegara la siguiente pantalla donde tendra la

opcion de descargar la constancia.

GAFI - Anulacion de actividad

Esta funcionalidad permite anular el alta o la baja de la actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 00999333
Contribuyente: 0011223344 GAFILTDA
Aportacién: 1- Industria y Comercio

Correo electrénico de
contacto:

pbl@gmail.com

contacto de empresas

Seleccionar otra empresa

@ Se anul la relacién

JUAN PEREZ

Documento 1-D0--22222222
Acumulacién laboral 1

Fecha de ingreso 01/08/2023

Descargar constancia

Volver

Para modificar la direccién de correo electrénico un usuario
habilitado debe acceder a Ingresar y modificar dates de
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e Al seleccionar Descargar constancia se emite el siguiente documento.

Empresa seleccionada
Empresa: 00999333

Contribuyente: 0011223344 GAFI LTDA

Aportacion: 1- Industria y Comercio

Correo electronico - pol@gmail.com Para modificar la direccion de correo electrénico un

de contacto: A\ usuario habilitado debe acceder a Ingresar y modificar
datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

& se anulé larelacion

JUAN PEREZ

Documento 1-DO- 2222222
Acumulacién laboral 1

Fecha de ingreso 15/06/2023

4.2.Anulacion de baja de actividad

e Seleccionar la opcion Anular baja de actividad.

) - _—
Juan Perez Cl 22222222 '0 =

Acumulacion laboral: @ Fecha ingreso: Vinculo funcional: @ Seguro de salud: @ Anular alts de actividad

1 15/09/2023 12 - Empleado 1- Beneficiarios con hijos c/hijos y s/cony-conc|  Anular baja de actividad

Fecha egreso; @ Causal de egreso; @

10/10/2023 4 - Termino de contrato

e Para confirmar la anulacién del egreso debera seleccionar Confirmar.

Anular egreso de la relacion
Nombre: Jusn Perez
Documento:  1-DO- 22222222
Acumulacion laboral: 1
Ingreso:  15/09/2023
Egreso:  10/10/2023
Causal:  4-Termino de contrato

Vinculo funcional: 12 - Beneficlarios con hijos c/hijos y s/cony-
conc

Seguro de salud: 1+ Benefickarios con hijos ¢/hijos y s/cony-
conc

Cancelar Confirmar

e Luego se le solicitard nuevamente que confirme la transaccion por lo que debera
seleccionar Confirmar.
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Confirmacién de anulacién

Se va a anular 1a baja de 1s actividad seleccionada

iDesea continuar?
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Confirmada la transaccion se desplegara la siguiente pantalla, donde tendra la opcion de

descargar constancia.

e Al seleccionar Descargar constancia se emite el siguiente documento.

JUAN PEREZ

Descargar constancia

Volver

Q Se anulé el egreso

Documento 1-DO-22222222

Acumulacién laboral 1

Fecha de ingreso 15/09/2023

Fecha de egreso 10/10/2023

Causal del egreso 4 - Termino de contrato

Empresa:

Contribuyente:

Aportacion:

Correo electronico
de contacto:

JUAN PEREZ

Empresa seleccionada
00999333

0011223344 GAFI LTDA

1 - Industria y Comercio

pol@gmail.com Para modificar la direccion de correo electrénico un
A\ usuario habilitado debe acceder a Ingresar y modificar
datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

@& se anulé el egreso

Documento 1-D0-22222222

Acumulacién laboral 1

Fecha de ingreso 15/09/2023

Fecha de egreso 10/10/2023

Causal del egreso 4 - Termino de contrato
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4.3.Anulacion de Actividad cerrada (anula alta y baja en la misma transaccion)

de actividad.

e Seleccionar la opcion Anular alta
Juan Perez
Acumulacion laboral: @ Fecha ingreso: Vinculo funcional: @
1 01/09/2023 12 - Empleado
Fecha egreso: @ Causal de egreso: @
10/10/2023 4 - Termino de contrato

c: 222222 0

Seguro de salud: @

1 - Beneficiarios con hijos c/hijos y s/cony-conc

Anular alta de actividad

Anular baja de actividad

e Para confirmar la anulacion de la actividad deberéa seleccionar “Confirmar”.

Nombre:

Documento:

Acumulacidn kabocal

Ingreso

Egreso

Causal

Vinculo funcional

Seguro de salud

Cancelar

Anular alta de Actividad

Juan Perez

1-00-22222222

1

15/09/2023

10/10/2023

4 - Termino de contrato

12 - Beneficiarios con hijos c/hijos y s/conmy-
conc

1+ Beneficlarios con hjos ¢/hijos y s/cony-
conc

Confirmar

e Luego se le solicitard nuevamente que confirme la transaccion, por lo que debera

seleccionar Confirmar.

Confirmacion de anulacion

Se va a anular el alta y la baja de la actividad seleccionada.

Esta transaccion eliminara la actividad. ;Desea continuar?

Cancelar Confirmar
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e Confirmando la transaccion se desplegara la siguiente pantalla, donde tendra la
opcién de descargar constancia.

& se anulé la relacién

JUAN PEREZ
Documento 1-00-22222222

Acumulacion laboral 1

Fecha de ingreso 15/09/2023

Fecha de egreso 10/10/2023

Causal del egreso 4 - Termino de contrato

Descargar constancia

Volver

e Al seleccionar Descargar constancia se emite el siguiente documento:

Empresa seleccionada
Empresa: (0999333

Contribuyente: 0011223344 GAFI LTDA

Aportacién: 1 - Industria y Comercio
Correo electrénico  phi@gmail.com Para modificar la direccidn de correo electronico un
de contacto: A, usuario habilitado debe acceder a Ingresar y modificar

datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

@ se anulé la relacién

JUAN PEREZ
Documento 1-D0-22222222

Acumulacién laboral 1

Fecha de ingreso 15/09/2023

Fecha de egreso 10/10/2023

Causal del egreso 4 - Termino de contrato

Por mayor informacion, o en caso de que surjan errores en la transacciéon que impidan el
procesamiento de la anulacién, puede comunicarse a través del Consultenos, seleccionando el
tema Empresarios y el motivo GAFI - Gestién de afiliaciones, adjuntando el formulario de

anulacion de actividad.


http://www.bps.gub.uy/8763/

