
Materiales sugeridos para la prueba de conocimientos: 

 

• Plan estratégico de BPS 2021 – 2024  

 

• Organigrama y funciones de BPS  

 

• Reglamento de Procedimiento Administrativo  

 

• Reglamento de Responsabilidad Administrativa  

 

• Estatuto del funcionario 

 

• Reglamento de licencias  

 

• R.D. Nº 17-52/2003 – Decreto Nº 30/003 Normas de conducta en la función pública  

 

• Gestión Tributaria: Unidad 1 – Unidad 2 – Unidad 3 – Unidad 4 

 

• Materia gravada: Unidad 1 – Unidad 2 – Unidad 3 – Unidad 4 

 

• Normativa financiera   

 

• Normativa sobre transparencia 

 

• Prestaciones de Actividad: Unidad 1 – Unidad 2 – Unidad 3 – Unidad 4 – Unidad 5 

 

• Prestaciones de Pasividad: Documento 1 – Documento 2 – Documento 3 – Documento 

4 - Glosario – Unidad 1 – Unidad 2 – Unidad 3 – Unidad 4 – Unidad 5 – Unidad 6 

 



• Apia Documentum – Gestión electrónica de trámites: Unidad 1 Primeros pasos – Apia 

ayer y hoy – Apia trabajando expedientes – Apia tablero de control – Apia guía del curso  - Apia 

actualización 

 

• Texto ordenado de la contabilidad y administración financiera del Estado (T.O.C.A.F.) 

• Estructura y redacción de resoluciones: - Resoluciones  

• Seguridad de la información: Documento 1 – Documento 2 – Documento 3 

• Pautas de comunicación escrita: Módulo 1 – Módulo 2 – Módulo 3 

 

Bibliografía sugerida: 

 

• Robbins - Comportamiento Organizacional, 15ava Edición 

 

• Qué es el comportamiento organizacional ( Cap. 1) 

• Conceptos de Motivación (Cap. 7) 

• Motivación: de los conceptos a las aplicaciones ( Cap. 8) 

• Los equipos de trabajo (Cap. 10) 

• Conflicto y negociación (Cap. 14) 

• Cambio organizacional y Manejo de stress (Cap. 18) 

• Stonner James- Administración, 6ta Edición  

• La Seguridad Social Uruguaya 3era Edición. 

• Daniel Cassany  - Cocina de la escritura  

• Dutto, Soler y Tanzi - Palabras más, palabras menos  

 

 

 


