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I. Material referido a Procedimientos  
 

1) Estatuto del Funcionario.  

2) Reglamento de Procedimiento Administrativo, papel y electrónico.  

3) Reglamento Responsabilidad Administrativa.  

4) Reglamento de Licencias  

5) Reglamento de Evaluación del Desempeño. 

 

II. Material referido a Administración General, materia tributaria, previsional 
y otros  

 
1) Gestión Tributaria – curso Centro Estudio – 

2) Manual Materia Gravada Versión 7/2004  

3) Código Tributario.   

4) Indicadores- I-Sola Indicadores de gestión – Josep Maria Guinard 

5) Análisis de procesos- PyS- Soraya 

6) Gestión de Proyectos-Asociación Cristiana de Dirigentes de 
Empresa 07/2008. 

7) Cambio organizacional y manejo de stress capítulo 18- Robbins y 
Judge 

8) Comunicación y Negociación, capítulo 19, Stoner y Gilbert 

9)  Planificación, Organización, Dirección y Control (Comas- página 53 
a 118) 

10) Ley de Reforma Jubilatoria, Ley 16.713 y Decreto 113/1996.  

11) Texto Ordenado Tributario (Edición enero 2019)  

12) Ley de Reforma Tributaria (Ley 18.083 arts. 53 a 94 y 103 al final).  

13) Área de Recaudación: Misión, responsabilidades y actividades  

14) Plan Estratégico 2021-2024.- 

15) Documento Cuenta de Empresa  

16) Guía Sustituciones de pagos  

17) Curso Servicios Personales 02-2018  

18) Comunicados : 06/2020; 08/2021; 14/2012; 07/2013; 31/2021 

19) Boletín 809 AnunciATyR 07/11/2018 y Comunicación externa 


