MATERIAL DE ESTUDIO

Llamado C 4/21 Jefe Profesional Cierres y Control de Recaudacién ATYR

l. Material referido a Procedimientos

1)
2)
3)
4)
5)

Estatuto del Funcionario.

Reglamento de Procedimiento Administrativo, papel y electrénico.
Reglamento Responsabilidad Administrativa.

Reglamento de Licencias

Reglamento de Evaluacion del Desempefio.

. Material referido a Administracion General, materia tributaria, previsional

y otros

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

Gestion Tributaria — curso Centro Estudio —

Manual Materia Gravada Version 7/2004

Caodigo Tributario.

Indicadores- I-Sola Indicadores de gestion — Josep Maria Guinard
Andlisis de procesos- PyS- Soraya

Gestion de Proyectos-Asociacion Cristiana de Dirigentes de
Empresa 07/2008.

Cambio organizacional y manejo de stress capitulo 18- Robbins y
Judge

Comunicacién y Negociacion, capitulo 19, Stoner y Gilbert

Planificacién, Organizacién, Direccién y Control (Comas- pagina 53
a 118)

10) Ley de Reforma Jubilatoria, Ley 16.713 y Decreto 113/1996.
11) Texto Ordenado Tributario (Edicion enero 2019)
12) Ley de Reforma Tributaria (Ley 18.083 arts. 53 a 94 y 103 al final).

13) Area de Recaudacion: Mision, responsabilidades y actividades

14) Plan Estratégico 2021-2024.-

15) Documento Cuenta de Empresa

16) Guia Sustituciones de pagos

17) Curso Servicios Personales 02-2018
18) Comunicados : 06/2020; 08/2021; 14/2012; 07/2013; 31/2021
19) Boletin 809 AnunciATyR 07/11/2018 y Comunicacién externa



