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I.- Material referido a Administración General 

 

• Planificación, Organizar, Dirección y Control: Las organizaciones y su administración, 

Cres Comas y Cuneo. (páginas 53 a 118) 

• Comunicación y Negociación, capítulo 19, Stoner y Gilbert. 

• Trabajo en equipo, capítulo 18, Stoner y Gilbert.  

• Toma de decisiones, capítulo 9, Stoner y Gilbert.  

• Delegación - Stoner 

• Motivación -Dessler 

• Cambio organizacional y manejo de stress capítulo 18- Robbins y Judge 

• Proyectos  - ACDE 2008- 

• Indicadores- I-Sola Indicadores de gestión – Josep Maria Guinard 

 

II.- Material referido a Procedimientos 

 

• Estatuto del Funcionario. 

• Reglamento de Procedimiento Administrativo, papel y electrónico. 

• Reglamento Responsabilidad Administrativa. 

• Normas de la Función Pública, Decreto 30/2003.  

• Normativa Anticorrupción, JUTEP febrero 2014, hasta página 70 inclusive. 

• Reglamento de Licencias   

• Reglamento de Evaluación de Desempeño 

 

III.- Material referido a materia tributaria, previsional y otros  

 

• Ley de Reforma Jubilatoria, Ley 16.713 y Decreto 113/1996. 

• Texto Ordenado Tributario (Edición enero 2019). 

• Código Tributario. (Versión 2014) 

• Manual Materia Gravada Versión 7/ 2004  



• Ley de Reforma Tributaria (Ley 18.083 arts. 53 a 94 y 103 al final). 

• Ley 18.099 y 18.251 – Ley de Tercerizaciones. 

• Área de Recaudación: Misión , responsabilidades y actividades 

• Plan estratégico de BPS 2016-2020 

• Ley de Reforma de la Salud SNIS-SNS (Ley 18.211 arts. 60 a 74) incluyendo 

modificaciones de Ley 18.731, Ley 18.732,  Ley 18.922, decretos 02/008, 192/008, 318/010 y 

407/011. 

• https://www.bps.gub.uy/4637/servicios-personales.html 

• https://www.bps.gub.uy/10310/fondo-nacional-de-salud-fonasa.html 

• Ley 18.874, Monotributo Mides. 

• Manual de Prescripción y Caducidad, Instructivo y modificaciones aprobadas por R.D. 

N° 20-21/2011. 

• RD 23-14/2009. 

• Comunicados Asistencia al Contribuyente: 36/2016; 17/2018; 20/2019; 19/2020 

• Documento Cuenta de Empresa 

• Guía Sustituciones de pagos 

• Manejo de Créditos 

 

 


