
 

 

 

 

Llamado C 8/19 Gerente de sector profesional asesoría letrada 

administración 
 

1. Institucional y de la repartición en particular  

 

1.1 Plan estratégico de BPS (2016-2020). 

1.2 Misión, Visión, tareas y responsabilidades de la Gerencia de 

Administración. 

 Organigrama de la Gerencia de Administración. 

 Funciones de la Gerencia de Administración. 

 Responsabilidades de los cargos de supervisión 

 

1.3 Metas vinculadas a la repartición en el período 2015 a 2018. 

 

 

2. Normativa General (en cada caso con modificativas y concordantes)  

 

2.1 Estatuto del Funcionario. 

2.2 Reglamento de Procedimiento Administrativo (incluido Procedimiento 

Electrónico Dec. 276/013 del 03/09/2013). 

2.3 Reglamento de Licencias. 

2.4 Reglamento de Responsabilidad Administrativa 

2.5 Reglamento de Evaluación de Desempeño. 
 

 

3. Normativa específica 

 

3.1 TOCAF 

3.2 Presupuesto BPS  

3.3 Ley de acceso a la información pública, Ley 18.381 

3.4 Ley de protección de datos personales, Ley 18.331 

3.5 Leyes de tercerizaciones: 18098, 18099 y 18251 

 

 

4. Gerenciamiento de RRHH y Administración General 

 

4.1 Stephen Robbins - Comportamiento Organizacional (Editorial Pearson) 

 

 Entendiendo los equipos de trabajo (Cap. 9) 

 Conflicto y negociación (Cap. 14) 

 Cambio organizacional y Manejo de stress (Cap. 19) 

 Motivación (Cap. 7) 

http://www.bps.gub.uy/1363/
http://www.bps.gub.uy/15195/
http://www.bps.gub.uy/13661/
http://www.bps.gub.uy/15194/
http://www.bps.gub.uy/8095/
http://www.bps.gub.uy/8314/
http://www.bps.gub.uy/8322/
http://www.bps.gub.uy/8322/
http://www.bps.gub.uy/8236/
http://www.bps.gub.uy/8118/
http://www.bps.gub.uy/7290/
http://www.bps.gub.uy/8074/
http://www.bps.gub.uy/15495/
https://www.bps.gub.uy/bps/file/11721/1/ley18381-derecho-al-acceso-a-la-informacion-publica.pdf
https://www.bps.gub.uy/bps/file/11720/1/ley18331-proteccion-de-datos-personales-y-accion-de-habeas-data.pdf
https://www.bps.gub.uy/bps/file/11978/1/ley18098-contratacion-de-servicios-requisitos.pdf
https://www.bps.gub.uy/bps/file/11979/1/ley18099--empresa-contratista-subcontratista-suminstradora-de-mano-de-obra-temporal.pdf
https://www.bps.gub.uy/bps/file/11980/1/ley18251-empresa-contratista-subcontratista-suminstradora-de-mano-de-obra-temporal.pdf


 

 

 Delegación (Stoner 5ª Edición) 
 

 

4.2 James A. F. Stoner – R. Edward Freeman – ADMINISTRACIÓN 

Editorial Prentice Hall, 6° edición.  

 Planificación 

 Dirección 

 Control 

 

4.3 Chiavenato - Gestión del talento Humano (Mc Graw Hill, 3era edición). 

 Capítulo 1 

 

4.4 Gestión de proyectos 

 Modelo Conceptual 

 Alcance  

 Gestión del Tiempo 

 Recursos Humanos 

 Riesgos 

 Costos 

 Comunicación 

 Calidad 

 Adquisiciones 

 

4.5 Guía Metodológica de Planificación Estratégica 

 

4.6 Indicadores de gestión 

 

4.7 Procesos de negocio, Universidad de Cantabria 

 

4.8 Políticas de seguridad. 

 Acceso y Clasificación de la Inf. Institucional 

 Clasificación Información Institucional 

 Políticas de Seguridad de la Información_Aprobación 

 Política de Seguridad de la Información 

 Respaldo de la información 

 Retiro y trasiego de equipos informáticos 

 

5. Contrataciones 

Se adjunta presentación y curso de la IACCM dictado en BPS, dicho material fue 

traducido al español y se pone a disposición en los siguientes link: 

Presentación Gestión Contratos IACCM 

 Día 1 

 Día 2 

 Día 3 

http://www.bps.gub.uy/13663/
http://www.bps.gub.uy/13664/
http://www.bps.gub.uy/13665/
http://www.bps.gub.uy/13666/
http://www.bps.gub.uy/13667/
http://www.bps.gub.uy/13668/
http://www.bps.gub.uy/13669/
http://www.bps.gub.uy/13670/
http://www.bps.gub.uy/13671/
http://www.bps.gub.uy/13672/
http://www.bps.gub.uy/8097/
http://www.bps.gub.uy/15496/
https://alarcos.esi.uclm.es/per/fruiz/cur/santander/fruiz-pn.pdf
http://www.bps.gub.uy/4585/
http://www.bps.gub.uy/13675/
http://www.bps.gub.uy/13688/
http://www.bps.gub.uy/4447/
http://www.bps.gub.uy/13686/
http://www.bps.gub.uy/13687/
http://www.bps.gub.uy/15497/
http://www.bps.gub.uy/15498/
http://www.bps.gub.uy/15499/


 

 

 Día 4 

 Día 5 

Módulo 1 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 2 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 3 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 4 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 5 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 6 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 7 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 8 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 9 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 10 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 11 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 12 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 13 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 14 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 15 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 16 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 17 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 18 español IACCM - CCM asociado 

Módulo 19 español IACCM - CCM asociado 

 

http://www.bps.gub.uy/15500/
http://www.bps.gub.uy/15501/
http://www.bps.gub.uy/15502/
http://www.bps.gub.uy/15503/
http://www.bps.gub.uy/15504/
http://www.bps.gub.uy/15505/
http://www.bps.gub.uy/15506/
http://www.bps.gub.uy/15507/
http://www.bps.gub.uy/15508/
http://www.bps.gub.uy/15509/
http://www.bps.gub.uy/15510/
http://www.bps.gub.uy/15511/
http://www.bps.gub.uy/15512/
http://www.bps.gub.uy/15513/
http://www.bps.gub.uy/15514/
http://www.bps.gub.uy/15515/
http://www.bps.gub.uy/15516/
http://www.bps.gub.uy/15517/
http://www.bps.gub.uy/15518/
http://www.bps.gub.uy/15519/
http://www.bps.gub.uy/15520/

