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   Concurso C 4/18 - Administración de Contratos Informáticos 

 
1. Material sugerido, referente al Sector dentro de la Repartición 

Administración 

1.1 Plan estratégico de BPS (2016-2020). 

1.2 Misión, Visión, tareas y responsabilidades de la Gerencia de Administración y 
en particular del Sector Adm. De Contratos Informáticos. 

 Organigrama de la Gerencia de Administración. 

 Funciones de la Gerencia de Administración. 

 Responsabilidades de los cargos de supervisión. 

1.3 Metas vinculadas a la Repartición Administración en el período 2015 a 2018. 

 

 

2. Material sugerido, referente a Normativa General (en cada caso con 

modificativas y concordantes) 

2.1 Estatuto del Funcionario.   

2.2 Reglamento de Procedimiento Administrativo (incluido Procedimiento 

Electrónico Dec. 276/013 del 03/09/2013). 

2.3 Reglamento de Licencias. 

2.4 Reglamento de Responsabilidad Administrativa 

2.5 Reglamento de Evaluación de Desempeño. 

 

3. Material sugerido, referente a normativa específica 

3.1 Ley de acceso a la información pública, Ley 18.381 

3.2 Ley de protección de datos personales, Ley 18.331 

3.3 TOCAF 

3.4 Presupuesto BPS 

 

4. Material sugerido, referente a Gerenciamiento de RRHH y Administración 

General 

4.1 Stephen Robbins - Comportamiento Organizacional 

Editorial Pearson: 

 Entendiendo los equipos de trabajo (Cap. 9) 

 Conflicto y negociación (Cap. 14) 

 Cambio organizacional y Manejo de stress (Cap. 19) 

 Motivación (Cap. 7) 

 Delegación (Stoner 5ª Edición) 

 

4.2 James A. F. Stoner - R. Edward Freeman – Administración 

Editorial Prentice Hall, 6° edición: 
 Planificación 

 Dirección 
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 Control 

4.3 Chiavenato - Gestión del talento Humano (Cap. 1) 
        Editorial Mc Graw Hill, 3 edición. 

 
4.4 Gestión de proyectos 
 Modelo Conceptual 

 Alcance 

 Gestión del Tiempo 

 Recursos Humanos 

 Riesgos 

 Costos 

 Comunicación 

 Calidad 

 Adquisiciones 

4.5 Guía Metodológica de Planificación Estratégica 
4.6 Procesos de negocio, Universidad de Cantabria 

4.7 Políticas de seguridad 
 Acceso y Clasificación de la Inf. Institucional 

 Clasificación Información Institucional 

 Políticas de Seguridad de la Información Aprobación 

 Política de Seguridad de la Información 

 Respaldo de la información 

 Retiro y trasiego de equipos informáticos 

4.8 Indicadores de gestión 

 

5. Material específico sugerido 

El material técnico y específico que para los principales objetivos del área: la 

adquisición, gestión y control de los productos/servicios de TI, se pueden 

consultar en organizaciones que tienen como fin agrupar las necesidades de 

aquellos que intervienen en el proceso de outsourcing o tercerización e incluso 

definen la certificación que brindan en sus cursos, como una profesión. Entre ellas 

destacamos la International Association of Outsourcing Professionals - IAOP, la 

International Association for Contract & Commercial Managment – IAMMC.  

 

Como en el BPS  se realizó una presentación y un curso de la IACCM en inglés, 

cuyo material fue traducido al español lo ponemos a disposición: 

 Presentación Gestión Contratos IACCM 

o Día 1 

o Día 2 

o Día 3 

o Día 4 

o Día 5 

 Módulo 1 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 2 español IACCM - CCM asociado 
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 Módulo 3 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 4 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 5 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 6 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 7 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 8 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 9 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 10 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 11 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 12 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 13 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 14 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 15 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 16 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 17 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 18 español IACCM - CCM asociado 

 Módulo 19 español IACCM - CCM asociado 
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